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Eine Initiative des Landes des Landes Nordrhein-Westfalen
Nordrhein-Westfalen und Chef der Staatskanzlei

Leitfaden zum Ausfillen des Finanzierungsplans
Landesinitiative Europa-Schecks

Im Antrags-Abschnitt ,Finanzierungsplan“ halten Sie als Antragstellerin oder
Antragsteller die fur lhr Projekt oder Vorhaben geplanten Ausgaben fest. Der
nachfolgende Leitfaden gibt Ihnen eine schrittweise Anleitung und wichtige Hinweise
zum Ausflllen des Finanzierungsplans.

1. Schritt: Ausgaben gegliedert erfassen

Erfassen Sie lhre geplanten Ausgaben im Finanzierungsplan bitte unter dem ersten
Reiter ,Ausgabengliederung“. ACHTUNG: Hier sind ausschlie3lich die Kosten
aufzufihren, die Sie Uber die Landesinitiative Europa-Schecks geltend machen
mochten. Falls dariber hinaus noch weitere Kosten in Ihrem Projekt anfallen,
kénnen Sie diese Kosten unter den Reitern ,Drittmittel“ oder ,Eigenanteil“ angeben.

Fir eine Bewerbung um einen Europa-Scheck ist kein finanzieller Eigenanteil
erforderlich. Allerdings wird ein Eigenanteil (auch in Form ehrenamtlichen
Engagements) positiv gewertet. Bitte beachten Sie hierzu die ,Richtlinie zur
Berucksichtigung von birgerschaftlichem Engagement bei der Gewéhrung von
Zuwendungen im Zustandigkeitsbereich der Landesregierung Nordrhein-Westfalen®,
die bei der Landesinitiative Anwendung findet.

So funktionierts:
Wabhlen Sie den Button ,,+ Hinzufiigen®, um eine neue Ausgabe einzutragen. Fuhren
Sie unter ,Kategorie(n)“ die Art der Ausgabe an und erklaren Sie diese bei Bedarf im
Feld ,Erlauterung”.

Tragen Sie unter ,Insgesamt‘ den Gesamtbetrag der Ausgabe ein. Wichtig: Dieser

Betrag muss ebenfalls in das letzte Feld _ ubernommen

werden.

Ausaab i una (G ysten) @

® Hirefiigen

Art der Ausgaben * Erlauterung * Insgesamt € *@ davon forderfahig/ maBgeblich € *@
1.610,00 1.610,00
1 Reisekosten Bahnfahrt 15 Personen 800,00 € 800,00 €
2 Ubernachtung in der Jugendherber... 12 Jugendliche und 3 Betreuer je 1 Nacht 810,00 € 810,00 €
3 l 000€ 000€

Mit den blauen Pfeiltasten (rechts) konnen Sie Zeilen innerhalb der Auflistung
verschieben und lhre Ausgaben sortieren.


https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=1&gld_nr=6&ugl_nr=631&bes_id=52780&menu=0&sg=0&aufgehoben=N&keyword=b%25FCrgerschaftliches
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=1&gld_nr=6&ugl_nr=631&bes_id=52780&menu=0&sg=0&aufgehoben=N&keyword=b%25FCrgerschaftliches
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=1&gld_nr=6&ugl_nr=631&bes_id=52780&menu=0&sg=0&aufgehoben=N&keyword=b%25FCrgerschaftliches
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So konnte Ihre Ausgabengliederung aussehen:

Ausgabengliederung (Gesamtkosten) @

@ Hinzumgen

Art der Ausgaben * Erlduterung * Insgesamt € *@ davon forderfahig/ maBgeblich € * @

3190,00 3190,00
1 Reisekosten Bahnfahrt 15 Personen von Bielefeld nach Diisseldorf 800,00 € 800,00 €
2 Ubernachtung laut Pauschalen 12 Jugendliche (50€) und 3 Betreuer (70€) je 1 Nacht 810,00 € 810,00 €
3 Verpflegung 1,5 Tage laut Pauschalen 15 Personen & 20€ (1 Tag) + 10€ (0,5 Tag) 450,00 € 450,00 €
4 Raummiete Workshop EU Raummiete Stadt 250,00 € 250,00 €
5 Externes Honorar Workshop EU Workshop von Max Mustermann 600,00 € 800,00 €
6 Offentlichkeitsarbeit Flyer drucken, Kamera ausleihen 160,00 € 160,00 €
7 Materialkosten Workshop EU Verbrauchsmaterialien Plakate, Papier 120,00 € 120,00 €

Bitte beachten Sie unbedingt unsere Auflistung nicht erstattungsféhiger Kosten
in den Teilnahmebedingungen. Kostenpositionen, die ohnehin nicht erstattet
werden kdnnen, kdénnen Sie im Reiter ,Eigenanteil“ platzieren.

Pauschalen fiir Verpflegung und Ubernachtung:

Bei den Pauschalen handelt es sich um den Maximalbetrag
(Erstattungsobergrenze), den wir pro Person gewéahren. Es ist naturlich auch
maoglich, weniger zu beantragen, wenn die erwartbaren Kosten geringer ausfallen.

Falls in lhrem Projekt Kosten fiir Verpflegung und/oder Ubernachtung anfallen,
beachten Sie bitte unsere Pauschalen (s. Teilnahmebedingungen):

Ubernachtungspauschale:

a. bis zu 50 Euro pro Person und Nacht fir Schilerinnen/Schuler, Studierende
und sonstige Gruppenreisen mit Ubernachtung in Mehrbettzimmern

b. bis zu 70 Euro pro Person und Nacht im Einzel- oder Doppelzimmer

Verpflegungspauschale:

a. bei einer Mahlzeit (halber Tag): bis zu 10 Euro pro Person und Tag

b. bei zwei oder mehr Mahlzeiten (ganzer Tag): bis zu 20 Euro pro Person und
Tag

Hinweis Verpflegung und Ubernachtung: Die Grundlage fir die Berechnung des
maximalen Betrags ist Ihnre Angabe dartber, wie viele Teilnehmende/Begleitpersonen
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es gibt. Zusatzlich geben Sie bitte in den Erlauterungen des Finanzierungsplans
(zweite Spalte) an, wie viele Ubernachtungen/Tage Verpflegung anfallen.

z.B. 5 TN a 2 Nachte + 1 Begleitperson a 2 Nachte - 840 Euro (pauschal)
2,5 Tage Verpflegung fur 6 Personen - 300 Euro (pauschal)

Grundsatzlich kénnen Ausgaben nach Projektende lediglich dann erstattet werden,
wenn entsprechende Belege und Rechnungen vorliegen. Das gilt auch bei
Pauschalen fir Ubernachtung und Verpflegung.

2. Schritt: Automatische Ausgabenibersicht erzeugen

Wahlen Sie nun den Button ,Automatische Verteilung“ aus, um eine automatische
Ausgabenibersicht zu erzeugen:

0
Automatische Verteilung

Finanzierungsplan (Jahresaufteilung) Zu verteile... Gesamt... Summe zukiin...

Gesamtausgaben 0,00 3.190,00 0,00 3190,00 3190,00
davon forderfahige/ maBgebliche Ausgaben 0,00 3.190,00 0,00 3.190,00 3.190,00
Einnahmen/ Leistungen Dritter 0,00 500,00 0,00 500,00 500,00
forder-/ zuwendungsfahige Gesamtausgaben 0,00 2.690,00 0,00 2.690,00 2.690,00
weitere bewilligte/ beantragte dffentliche 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Eérderinaen Dritter

Eigenanteil 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Beantragte Zuwendung/ Mittel 0,00 2.690,00 0,00 2.690,00 2.690,00

Nun haben Sie lhren Finanzierungsplan ausgefillt und sehen in der letzten Zeile die
Gesamtsumme lhrer beantragten Mittel.

Europa-Schecks unterstitzen Projekte mit bis zu 25.000 €. Allgemein kdnnen wir
maximal die Summe auszahlen, die beantragt wurde. Bitte seien Sie also in der
Aufstellung lhres Finanzierungsplans grtndlich und fihren Sie eventuell anfallende
Mehrkosten mit auf. Diese mussen allerdings konkret benannt werden,
Kostenpositionen wie etwa ,Puffer oder ,Etwaige Mehrausgaben® kdnnen nicht
berticksichtigt werden.

Hinweis Abschlagszahlung:

Es besteht die Mdglichkeit, nach schriftlicher Zusage eine Abschlagszahlung
(mindestens 1000 Euro und max. 50 Prozent des zugesagten Betrages) zu erhalten.

Die Abschlagszahlung kénnen Sie dann Uber ,Mittelabruf‘ mit entsprechender
Begrindung online im Férderportal beantragen.



